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xB noacn
Ki6m tra c6ng tic T5 chric c6n bQ a6i vcri c6c co s& gi6o dgc c6ng l$p

trr;c thuQc SO Gi6o dgc vh Diro tqo Hn NQi
Nim 2016

- CEn cri c6c vin ban quy tlinh.ve c6ng t6c t6 chtc c6n b0;
- Cdn cri K5 hoqch c6ng t6c T6 chric c6n bQ ndm hqc 2015-2016;
Sd Gi6o duc vd Ddo tao Hd NQi xAy dpg kt5 hoach ki6m tra cdng t6c T6

chric c6n b0 ndm hqc 2016 nhu sau:

I. MUC DICH.

- Girip crlc co sd gi6o dUc tri6n khai, thgc hi6n t6t c6c k6 hoach, hu6ne d6n
cria Sd Gi6o duc vd Ddo tao vd co quan Nhd nudc vd c6ng tric tO ciruc .ail U9;
thltc hiQn thing c6c quy tlinh cria ph6p luAt trong c6ng t6c qudn ly.

- Girip c6c co sd gi6o dgc xdy d\mg, tri6n khai c6 hiQu qui c6c k6 hoach vd
c6ng t6c t6 chric crin b0 tai don vi. Dim bio tinh d6n cht, kh6ch quan, minh
bqch vir khoa hgc trong c6c linh v.uc ho4t dQng trong trudng hoc.

- EAnh gi6 k6t qui thpc hiQn c6ng t6c crln bQ t4i c6c co sd gi6o duc nhim
khuytin khich thtc <tAy ph6t tri6n c6c mit tich cuc, mdt tOt va OiAu ctrinh kip thoi
nhtng sai s6t trong c6ng t6c quan ly, chi d4o hoat dQng tai c6c co sd gi6o dUc.

- Qua thgc ti6n ki6m tra c6ng t6c t6 chuc c6n b6 girip 56 Gi6o dUc vi Drio
t4o ldm t6t hotr c6ng t6c quan lf, chi dqodAm bao tintr k! cuong, tinh hi6u qu6
trong ho4t dQng vd tilinh gi6 co sd thuc ch6t hon, s6t hon.

- Ki6m tra, rd so6t, ldryn 16 chirc ning, nhiQm ru, thAm quy€n vd tr6ch nhi6m
quan lf crla.c6c don v! tryc thugc, tri d6 Sd Gi60 dr,rc vd Ddo tao tham mrru tlti
thgc hiQn k6 hoach tli6u chinh, sip xtip co c5u t6 

"hfr. 
th"o k6 hoacn cfu c6p

tr6n hiQu qui hon;
,-.;. - - !- Ki6m tra c6ng tric TCCB g6p phAn thgc hiQn t6t nhi€m vq Gi6o dpc vd

Edo t4o cia Thdnh pnO Ua NOi.

II. NOI DUNG KIEM TRA.

1. Ki6m tra v6 t5 chri'c, bQ m6y cria tlcrn vi.
a. Ldnh d4o: 56 lugng, ch6t luong dQi ngt c6n b6 quan lf.
b. C6c td chric trong don vi.
- T6 chric bQ m6y cira don vi.
(T6 chuy€n m6n, khoa, phdng, h6i ddng truong......ntiu c6)
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- C6c t6 chric dodn th6 trong dcrn vi.
- Qrlf chtS t6 chuc, ho4t dQng cria dcrn vi vd ph6n c6ng chric ndng nhiQm vp

cria c6c tO chirc, cira c6c thdnh vi€n trong t6 chirc.

c. Quy trinh thqc hiQn UO nfriem c6n bQ quin l1i.

- HiQu trucrng;
- Ph6 HiQututug;
- T6 trudng chuydn m6n;
- Td ph6 chuy6n m6n.
- TruOng khoa;
-.Ph6 Truong khoa.

2. Ki6m tra viQc tuy6n dgng, quin lf sir dung c6ng chri,c, vi6n chrlc,
vi€c thqc hiQn cic chi! dQ chinh sich vh c6c qui tlinh cta c5p tr6n vd c5n bQ,
vi6n chric.

.,. 7
a. Ki0m tra c6ng t6c li€n quan d6n qu6n lf sir dgng vi6n chric trung tuy6n

sau tuy6n aUng yO c6c nQi dung..
- Kv hsp d6ng lam viQc d6i vdi vi€n chfrc;
- ThUc hiQn chO dq tQp sg d6i v6i vi6n chirc;
- ThUc hiQn c6ng t6c d6nh gi6 v6i vi6n chirc trong thdi gian t4p sq vd quy

trinh, h6. so ttA nghj c6ng nhfn h6t thdi gian tQp sU, bO nhiem chinh thric vdo
ngach d6i vdi vi6n chirc hodn thdnh thdi gian tfp sU drl di€u kien bO nhiQm vdo
ng4ch.

b. Ki6m tra dtii v6i dcrn vi sg nghiQp c6ng lflp tU chir vd m6t phAn tg chri.
- Hqp d6ng lao dQng ai5i vOi gi6o vi6n thinh gi6ng vd nhAn vi6n ngodi dinh

mirc;
- Qu6n lf vd sri dr,rng d6i v6i gi6o vi€n thinh gi6ng vd nhAn vi6n ngodi dinh

mfrc.
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c. Ki€m tra vi€c thuc hiQn ch6 tIQ lim vi6c d6i v6i c6ng chirc, vi6n chuc vd
lao dQng hqp d6ng.

- Ch5 dO ldm viQc cria c6n bQ quan Ii;
- Ch6 dO ldm viQc cria vi6n chric gi6o vi6n;
- Ch6 dO ldm viec cria vi€n chfrc nh6n vi6n;
- Ch5 dO ldm viQc cria lao dQng hqp d6ng theo Ngh! dinh 68.

e. Ki6m tra viQc thuc hiQn cht5 dQ nghi AOi vOi c6ng chirc, vi€n chirc vd lao

dQng hqp da)ng.' -- 
C6c dOituqng nghi thai s6n, 5m tlau. '. theo ctri5 aO eao hiOm x6 hQi;

- C6c di5i tusng nChi kh6ng luong t4i don vi.

g. Ki6m tra viQc qu6n li bi€n chii, qui ti6n luong.
- T6ng sO bi6n ch6 dugc giao. s6 bi0n ch€ hi€n c6, cAn d6i: thira, thi€u.

- Viec td chirc x6t nAng luong s6m vd nAng luong thulng xuy€n hdng nim.



- ViQc.sir dUng phan m6m PMS trong quin lf cOng chric, vi€n chric, lao
dQng hqp d6ng vd duyQt lucrng hdng quy.

h. Ki6m tra vi6c D6nh gi6 xtip lo4i c6ng chric vi6n chric hdng ndm.

.- E6nh gi6, x6p lo4i hiQu ty*g, gi6m di5c trung tAm GDTX, c6n bQ quin
lj c6p ph6 vd gi6o. vi€n theo ChuAn ngh6 nghi€p.

- D6nh gi6 xi5p lo4i c6ng chirc, vi6n chirc, lao dQng hqp d6ng theo nim hoc.

k. Ki6m tra viQc thgc hiQn cn6 ag cninl s6ch d6i v6i c6ng chtc, vi€n chric
vd lao dQng hq'p d6ng.

- ThUc hiQn ch6 d0 BFD(H cho c6n b9, vi€n chirc vd lao dQng hqp d6ng;
- ThUc hiQn ctr6 AO tien luong, ti6n thu&ng, ctr6 O9 ptru c6p chric ru vir t6c

nhiQm, php c6p,thdm ni6n nhd gi6o, phq c6p tru dai dung l6p d6i vcri gi5o vi€n
tham gia t4rc ti6p gi6ng day;

--, L- Ki0m tra vi€c thgc hiQn gio 16n lop vd php c6p uu ddi drmg lop d6i v6i
crin bQ quan lf.

- Thr;c hiQn c6ng t6c thi tlua khen thuong.

L Kii5m tra c6ng tric ddo t4o bOi duOng.
- K6 ho4ch ddo tao, UOi auOng cria tlorr Ji nim hoc 2015-2016;2016-2017 .

- 56 c6ng.chric, vi€n chirc tham gia b6i du&ng thudng xuyOn, b6i du0ng
chuyEn dC vd b6i du0ng theo chu lcj hdng n6m.

^t- SO c6ng chric,viCn chtc dang di hoc b6i dudng nAng cao trinh d6.

3. Ki6m tra c6ng t6c qui hoqch vh b6 nhiQm c5n bQ quin tf.
- Ki6m tra viQc xdy dpg vd bO sung qui hoach c6n bd quAn l1i hdng n6m

cria don vf;
- Ki6m tra c6ng t6c ddo t4o, bdi duOng d6i v6i c6n b0, vi6n ch[rc dua vdo

diQn quy hoqch.
- Ki€m tra c6ng t6c b6 nhipm, bd nhi6m lai crin bQ quan lj.

4. Ki6m tra viQc luu giir hd so c6n bQ, vi6n chric.
- H6 so gan b0, vi6n chric hiQn ilang lrru gift.
- Viec b5 sung h6 so c6n b6, vi€n chirc hdng n6m.
- H6 so quy hopch crin bQ.

5. ViQc ti6p nh{n, giii quy5t .Ion thu khi6u n4i tii c6o vii c6ng t6c
TCCB cta clcrn vi.

- So. don thu ii6p nhfn grong ndm qua vd 5 nim gAn dAy;
- K€t qui vi6c gi6i quy€t c6c don thu;
- Nhirng vp viQc, rlon thu cdn t6n tai chua gi6i quyilt.

III. PHIJONG PHAP TIE'N HANH KIEM TRA.

1. s& Gi6o dgc vi dio t?o quy6t dinh thinh rflp c6c tloirn ki6m tra c6ng
t6c TCCB.
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1.1. Truong c6c dodn Ki€m tra: Ddng chi: Nguy6n Htu DO - Girim di5c Sd
Gi6o dgc vd Dio teo Hd NQi.
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1.2. Thanh phdn doin ki6m tra g6m:
- Tru&ng doirr: Truong phdng TCCB ho6c Ph6 Tru&ng phdng T6 chric c6n

b0.
- Ph6 Truong dodn: Ph6 tru&ng phdng TCCB;
- Uy vi6n; thu hy': Chuy€n vi€n phdng TCCB.

2. Phuong phip vi thtri gian ki6m tra.

2.1. Eoan ki6m tra ti6n hanh ki6m tra tryc ti6p tqi c6c co sd gi6o dgc.
Thdnh phin tham du: Thri truong co sd Gi6o dgc, Bi thu Eang b0 hoac chi

bQ ftay ph6 bi thu n€u cdp truong cia dctn vi ld Bi thu), Chit tich c6ng dodn,
C6n b0 phu tr6ch tO chirc, Tru&ng ban thanh tra nh6n dAn, Bi thu (Cii viin) Eoin
Thanh nj6n cQng si.n HO Chi Minh. Ngoii ra c6 dir lgc lucrng d6 phuc vu cho nQi
dung ki6m tra cria Dodn.

2.2. N6i dung:
- Co sd gi6o dgc chuAn bi b6o crio theo c6c nQi dung ki6m tra n6u tr€n vd

. i ,.,;. : ^chu6n b! h6 so v6 cOng t6c TCCB cira don vi;
- Ccy s0 gi6o dqc b6o crio t6m tit"cric nQi dung cira don vi;
- Dodn ki6m tra sE chia nh6m ki6m tra c9 th6 c6c nQi dung theo linh vuc;
- C5c nh6m b6o c6o chung k6t qu6 thgc t6 sau ki6m tra;
- fi5t tuAn chung cria doin ki6m tra.

2.3. Thdi gian titin hdnh ki6m tra: Ti cutii th6rg 1112016 diin ht5t th6ng
1212016 dodn ki€m tra sE tr.uc ti€p ki€m tra c6c co sd gi6o duc truc thuQc Sd
GD&DT. (Thdi gian vd don vf cg th€ tlugc ki6m tra theo danh s6ch dinh kdm).

IV. TO CHIJC THIJ. C HIEN.

1. Phdng T6 chric crln bQ:

- Chir tri, ph6i hqp v6i c6c Phdng, Ban trong co quan Sd t6 chric, tri€n khai

thUc hipn KO ho4ch.' 
- iO"g hqp k6t qu6 ki6m.tra, b6o c6o Girlm d5c vir c6c co quan cAp tr€n.

- TrOi co-sd k6i qua ki6m tra, Phdng TO chirc can bQ xAy d1mg kt5 hoach

UOi duOng can b0; chi dao c6c c6 sd gi6o dgc khic phuc c6c sai s6t trong quin ly
neu co.

2. Phdne Kti hoach tii chinh: BO tri ngu6n kinh phi theo K6 hoach d6 S0

GD&DT tO cnirc tri6n khai Kti ho4ch ki6m tra d6nh gi6 dAm bAo dring thdi gian

vd hiQu qu6.

3. C6c Phdng, Ban co quan 36 c6

chirc thr,rc hiQn K6 hopch ndY.

1i6n quan, c6 tr6ch nhi€m ph6i hqp t6

4. CLc co sd.gi6o dgc tryc thuQc Sd: Nhirng co d gi6o duc c6 t6n trong

danh s6ch duoc ki€m tra chuAn bi b6o c6o theo c6c nQi dung n€u tr6n vd chuin
---: ------
bi h6 so li€n quan d6 Oodn ki6m tra hoan thdnh t6t cdng t6c ki6m tra theo K6
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ho4ch. Nhirng co sd gi6o dgc kh6ng c6 t6n trong danh srich dugc ki6m tra; tg
ki€m tra theo c6c nQi dung n6u tr€n vd ngp brlo c6o kt5t qu6 tg kitim tra (theo
m6u) vd S& GD&DT - qua Phdng TO chric c6n bQ tru6c ngity 15112/2016.1.f

Nai nhin:
- L6nh tl+o Sd;
- C6c phdng ban thuQc Sd;
- C6c tlon vi tqrc thuQc;
- Luu VT, TCCB.
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